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一、适用范围
外籍法定代表人（港澳台籍参照适用）及持有效中华人民共和国居民身份证、但无法通过人脸识别自助下载电子营业执照的法定代表人，可以本人或委托代理人前往窗口扫码下载电子营业执照。
二、操作指引
（一）商事主体设立登记后首次领取和下载电子营业执照，以及办理变更登记后重新领取和下载电子营业执照，应由经市场监管部门登记的公司的法定代表人、合伙企业执行事务合伙人（委派代表）、个人独资企业的投资人、个体工商户的经营者、农民专业合作社的法定代表人、各类企业分支机构的负责人（上述人员统称法定代表人）领取和下载。
（二）持有效中华人民共和国居民身份证、但无法通过人脸识别自助下载电子营业执照的法定代表人，及外籍法定代表人（港澳台参照），可以选择本人到登记机关现场扫码下载电子营业执照或委托他人到场。
1.委托他人到场的，需填写《法定代表人下载电子营业执照确认书》，并提交法定代表人身份证件复印件。
2.法定代表人本人前往窗口申请下载电子营业执照的，应携带身份证件原件供工作人员核对信息。
3.因法定代表人身份证件信息更新导致与内网大集中系统登记数据不一致的，需引导申请人先通过换照登记更新身份信息后，再下载电子营业执照。
（三）窗口工作人员核对身份信息无误后，向申请人展示“电子营业执照二维码”。二维码生成后有效期为30分钟，申请人通过电子营业执照小程序扫描二维码，填写法定代表人身份信息后，即可下载电子营业执照。
（四）电子营业执照下载完成后，若企业因变更登记导致营业执照信息更新的，无需再次前往窗口，通过电子营业执照小程序可自行更新执照信息。

