一类申报材料准备须知

填写前请各参与方仔细阅读申报通知、表格、清单信息及填写要求，如实填写，如实填写、盖章、签字（章）。未特别说明的，本次申报所有数据及内容情况默认截至2025年6月30日。本须知适用于一类申报。
各参与方应对各自提供资料内容的真实性、完整性、准确性负责，不得违反现行法律法规或规章制度，未经许可不得涉及个人隐私或商业机密等信息，如有违反由相关资料提供者承担相应的后果或法律责任。

申报材料须包含以下内容：

高价值专利组合培育备案申报表（以下简称申报表）。

申报表附表1“一类申报参与人员清单”：所有参与单位填写各自实际情况，其中“学历”“职称、职业或执业资格”“从业资格或经历”“人才称号”等内容须根据空格处下拉菜单选择。
申报表附表2“一类申报创造及运用情况表”：申报主体单位填写自身实际情况，其中PCT“申请状态”“申请地”、受让或获许可专利“类型”等内容须根据空格处下拉菜单选择。
申报主体单位支持材料【提供复印件即可，下同】：

培育承担团队人员信息：（1）研发团队：硕士研究生以上学历证书，各类人才称号、职称等证书或证明材料，全职在岗人员近一年社保缴交记录；（2）知识产权专职人员：各类人才称号、职称、职业或执业资格等证书或证明材料，全职在岗人员近一年社保缴交记录。
管理体系：贯标证书，通过年审材料。
专利密集型产品：国家平台专利密集型产品备案材料（包括备案信息截图、2022～2024年专利密集型产品销售额）、企业年度审计报告（须能够体现2022～2024年企业总体销售额情况）。
专利导航：项目委托合同、验收通过证明材料。
奖励情况：国家科学技术奖及相当等级奖励，国家、省、市专利奖证书或证明材料。
转移转化【可选】：（1）2020-2024年从非企业类非关联单位受让或获许可的专利：提供专利权变更手续合格通知书或专利实施许可合同备案证明；（2）2020-2024年从本次申报合作高校院所受让或获许可专利形成的专利产品销售额：专利密集型产品备案材料或企业年度审计报告。
合作企业单位支持材料：

培育承担团队人员信息：（1）研发团队：硕士研究生以上学历证书，各类人才称号、职称等证书或证明材料，全职在岗人员近一年社保缴交记录；（2）知识产权专职人员：各类人才称号、职称、职业或执业资格等证书或证明材料，全职在岗人员近一年社保缴交记录。
合作高校院所支持材料

合作经费：产学研合作协议（须能够体现培育期申报主体及合作企业计划提供的经费支持情况）。
研发力量：培育承担团队人员属于国家、省部、市级高层次人才的证书或证明材料，团队所拥有的各层级重点实验室、工程中心、研发平台、新型研发机构等所获最高层级（国家、省部或市级）证书或证明材料。
合作服务机构支持材料

服务内容：可佐证申报表中所勾选“服务类型”的材料，例如专利代理资质、相应服务类型的委托合同举例（各1份即可）。
培育承担团队人员信息（知识产权专职人员）：各类人才称号、职称、职业或执业资格等证书或证明材料，全职在岗人员近一年社保缴交记录。

三、材料初审：在初审截止日期前，将材料（一）～（三）的电子件（与通知附件原文件格式一致）压缩成一个压缩包（采用rar、zip等常见格式，文件名称格式“2025厦门高价值专利组合申报-申报主体单位全称”）发送至申报通知联系电子邮箱；其它各类支持材料提交纸质版（一式一份，无须盖章或签字；无须胶装，用大号长尾夹或文件袋即可），进行现场初审。申报各参与方根据初审意见进行修改或补充，修改后的电子件须重新发送。

四、正式提交：初审通过后，用A4纸双面打印所有纸质材料，按申报表、申报表附表、支持材料的顺序胶装成册（一式两份），各参与方在申报表首页加盖公章、次页（申报承诺书）签章或签字，申报主体单位在所有申报材料加盖跨页章，最后由申报主体单位联系人在截止日期前提交。
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